POLITYKA PATRONATOW I PARTNERSTW W POCZCIE POLSKIEJ S.A.

Rozdzial I Postanowienia ogolne

§ 1. 1. Celem Polityki patronatow i partnerstw w Poczcie Polskiej S.A., zwanej dalej

,Polityka”, jest:

1) ujednolicenie zasad i okreslenie procedury przyznawania patronatow 1 partnerstw

w Poczcie Polskiej S.A., zwanej dalej ,,Poczta Polska” lub ,,Spotka”;
2) zwigkszenie transparentnos$ci w zakresie przyznawania patronatow i partnerstw;

3) poprawa efektywnosci zarzagdzania i promocji marki Poczty Polskiej poprzez polepszenie

wizerunku Spoétki oraz budowe zaufania do dziatalno$ci Spoitki;

4) wykonywanie nadzoru nad wykorzystywaniem logotypéw w ramach przyznanych
patronatow i partnerstw, szczegdétowo okreslone w zawieranych z Wnioskodawca

porozumieniach, zgodnie z § 7.

2. Polityka ma zastosowanie do wszystkich podmiotéw zewnetrznych oraz spotek z Grupy
Poczty Polskiej, zwracajacych si¢ do Spotki z wnioskiem o objecie patronatem lub partnerstwem,

zwanych dalej ,,Wnioskodawcami”.

§ 2. W celu realizacji postanowien Polityki Dyrektor Biura Ladu Korporacyjnego moze
wydawaé wytyczne i rekomendacje, udostepnione na Portalu wewnetrznym Spotki, w zaktadce Biura

Ladu Korporacyjnego.

Rozdzial I1 Zasady przyznawania patronatow i partnerstw
§ 3. 1. Patronat lub partnerstwo Poczty Polskiej moze by¢ przyznane inicjatywie o0 zasiegu,
randze i znaczeniu migdzynarodowym, ogoélnopolskim, ponadregionalnym lub lokalnym, zwanej
dalej ,,Przedsiewzieciem”, ktorego realizacja moze przyczyni¢ si¢ do promocji oraz ksztattowania

pozytywnego wizerunku Spoiki.

2. Patronatem lub partnerstwem moga by¢ obje¢te Przedsigwzigcia o wysokim poziomie
merytorycznym, majace bezposredni zwigzek z zakresem dziatalno$ci, misja, wizja
oraz warto$ciami reprezentowanymi przez Poczte Polska.

§ 4. Patronat jest wyrdznieniem honorowym przyznawanym przez Poczte Polska
Przedsiewzigciom o szczegdlnym charakterze.

§ 5. Partnerstwo jest dobrowolng i kooperacyjna relacja pomi¢dzy Poczta Polska a innym

podmiotem, w ktérej wszyscy uczestnicy zgadzaja si¢ pracowacé razem, aby osiaggnaé wspolny cel



lub podja¢ konkretne zadanie i dzieli¢ zasoby, kompetencje i korzysci w ramach danego
Przedsiewzigcia.

§ 6. 1. Przyznanie patronatu lub partnerstwa nie oznacza deklaracji wsparcia finansowego
lub organizacyjnego, uzyczenia przestrzeni lub udziatu Spotki w Przedsigwzigciu. Poczta Polska
nie ponosi rowniez prawnej odpowiedzialno$ci za dziatania, ktore objgta patronatem
lub partnerstwem.

2. Wysokos$¢ przyznanego wsparcia finansowego uzalezniona jest od mozliwosci Poczty
Polskiej oraz dopasowania poziomu merytorycznego danego Przedsigwzigcia do wymogow
zawartychw § 3 ust. 11 2.

§ 7. Szczegdlowe warunki wspotpracy w zakresie objecia patronatem lub partnerstwem
okresla porozumienie formalizujace wspotprace Wnioskodawcy ze Spotka, zawarte zgodnie

Z obowigzujacymi w Poczcie Polskiej regulacjami.

Rozdzial 111 Procedura przyznawania i odbierania patronatéw i partnerstw

§ 8. 1. Przyznanie patronatu i partnerstwa odbywa si¢ na podstawie wniosku o objecie
patronatem lub partnerstwem.

2. Wniosek powinien zawiera¢ w szczegolnosci:

1) szczegotowy opis Przedsiewzigcia, wraz ze wskazaniem daty i miejsca jego realizacji;
2) informacje o organizatorze/organizatorach Przedsiewzi¢cia;

3) informacje o podmiotach zaangazowanych w Przedsiewzigcie;

4) warunki wspotpracy w zakresie patronatu lub partnerstwa;

5) dane kontaktowe Wnioskodawcy.

3. Biuro Ladu Korporacyjnego moze zwrocic si¢ do Wnioskodawcy z prosba o uzupetnienie
whniosku, przekazanie dodatkowych informacji lub udzielenie wyjasnien.

§ 9. W przypadku Przedsigwzie¢ cyklicznych, o patronat lub partnerstwo nalezy ubiegaé
si¢ kazdorazowo przy organizacji danej edycji Przedsigwzigcia.

§ 10. Wnioskodawca ubiegajacy si¢ o przyznanie patronatu lub partnerstwa powinien wypetnié
kwestionariusz dostepny na stronie internetowej Poczty Polskiej i przesta¢ go na adres mailowy:
patronaty@poczta-polska.pl na minimum 60 dni przed planowanym terminem organizacji
Przedsiewzigcia. W uzasadnionych przypadkach termin ten moze ulec skrdceniu.

§ 11. Wnioski zlozone po terminie badz niekompletne nie bedg rozpatrywane.

§ 12. W przypadku pozytywnego rozpatrzenia wniosku osoba wskazana przez Zastepce
Dyrektora Biura tadu Korporacyjnego ds. Komunikacji i Marketingu kontaktuje si¢

z Wnioskodawcg w celu ustalenia dalszego toku postepowania.



§ 13. Odmowa przyznania patronatu lub partnerstwa ma charakter uznaniowy i nie wymaga
uzasadnienia.
§ 14. Decyzja o odmowie przyznania patronatu lub partnerstwa jest ostateczna i nie shuzy

od niej odwotanie.

§ 15. 1. Jednostka merytoryczng Poczty Polskiej odpowiedzialng za weryfikacje i
rozpatrywanie wnioskOw 0 przyznawanie patronatow 1 partnerstw jest Biuro tadu
Korporacyjnego.

2. Decyzje o przyznaniu patronatu lub partnerstwa, w ramach ktorego wysokosé
wspolpracy nie przekracza 10 tysiecy ztotych netto, podejmuje Zastgpca Dyrektora Biura Ladu
Korporacyjnego ds. Komunikacji i Marketingu w ramach przyznanego budzetu.

3. W przypadku przedsigwzigcia, w ramach ktorego wysoko$¢ wspotpracy miesci sig
W przedziale pomigdzy 10 tysigcami zlotych netto a 30 tysigcami zlotych netto, decyzje
0 przyznaniu patronatu lub partnerstwa podejmuja kolektywnie Zastgpca Dyrektora Biura Ladu
Korporacyjnego ds. Komunikacji i Marketingu oraz kierownik komoérki organizacyjnej
odpowiedzialnej za obstuge wnioskOw z zakresu partnerstw i patronatdow W ramach przyznanego
budzetu.

4. W przypadku przedsigwziecia, w ramach ktéorego wysoko$¢ wspotpracy miesci sie
w przedziale pomiedzy 30 tysigcami ztotych netto a 50 tysigcami ztotych netto, decyzje
0 przyznaniu patronatu lub partnerstwa podejmuja kolektywnie: Dyrektor Biura tadu
Korporacyjnego, Zastgpca Dyrektora Biura Ladu Korporacyjnego ds. Komunikacji i Marketingu
oraz kierownik komorki organizacyjnej odpowiedzialnej za obstuge wnioskéw z zakresu

partnerstw i patronatow w ramach przyznanego budzetu.
5. W przypadku Przedsigwzigcia, w ramach ktorego wysokos$¢ wspotpracy przekracza

50 tysiecy zlotych netto, decyzj¢ o przyznaniu patronatu lub partnerstwa podejmuje Prezes Poczty
Polskiej S.A., na podstawie rekomendacji przygotowanej przez osoby, o ktorych mowa w ust. 4.

Rekomendacja powinna uwzglednia¢ wysoko$¢ przyznanego budzetu.

6. W przypadku Przedsigwzig¢ o =zasiggu, randze i znaczeniu mig¢dzynarodowym,
ogolnopolskim lub ponadregionalnym kryteriami decydujacymi o przyznaniu patronatu

lub partnerstwa sa:

1) warunki wymienione w § 3 ust. 2;
2) rozpoznawalno$¢ inicjatywy Wnioskodawcy;
3) powszechno$¢ pozytywnej percepcji Przedsigwzigcia, przektadajaca si¢ roOwniez na

poprawe wizerunku Poczty Polskiej;

4) warto$ci moralne oraz etyczne, ktore sa promowane przez Wnioskodawce podczas



Przedsigwzigcia, spdjne z wartosciami Poczty Polskiej, tj. patriotyzm, dziatania na rzecz
promocji polskiej historii, kultury i tradycji, lokalnych spotecznosci, wykluczenia
cyfrowego oraz wzmacniania wi¢zi mi¢dzyludzkich i relacji mi¢edzypokoleniowych;

5) ryzyko, czy Przedsiewzigcie nie jest jawnym lub ukrytym dzialaniem o charakterze
lobbingowym lub reklamowym i moze dziata¢ niekorzystnie na wizerunek Poczty Polskiej;

6) patronat lub partnerstwo innych podmiotow;

7) zakres tematyczny, ktory taczy si¢ z misjg Poczty Polskiej, m.in. promowanie wydarzen
historycznych, zdrowego i1 aktywnego trybu zycia, edukacji.

7. W przypadku przedsiewzie¢ o zasiegu, randze i zasiggu lokalnym glownymi kryteriami
decydujacymi o przyznaniu patronatu lub partnerstwa Sa:

1) warunki wymienione w ust. 6 pkt 1,4,5i7;
2) Przedsiewzigcia o szczegdlnym znaczeniu dla danej spoteczno$ci lokalnej.

8. Uzasadnienie decyzji zawierajace wskazanie kryteriow, na podstawie ktorych zostata
podjeta decyzja w przedmiocie przyznania lub odmowy objecia Przedsiewzigcia patronatem lub
partnerstwem, umieszcza si¢ we wniosku, o ktorym mowa w § 10, podpisanym przy uzyciu podpisu
elektronicznego, wydanego na podstawie certyfikatu wewngtrznego dla uzytkownika
(wygenerowany dla kazdej osoby posiadajacej konto mailowe w domenie Poczty Polskiej - Active
Directory i dostepny poprzez aplikacje Outlook), podpisu kwalifikowanego lub - w przypadku
wprowadzenia w Spoélce elektronicznego obiegu dokumentéw - podpisu przewidzianego
w systemie elektronicznego obiegu dokumentow, przez osoby wskazane w § 15 ust. 2-5.

§ 16. 1. W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach Poczta Polska moze odebraé¢ przyznany
uprzednio patronat lub partnerstwo.

2. Decyzj¢ o odebraniu patronatu lub partnerstwa podejmuje Zastepca Dyrektora Biura
Ladu Korporacyjnego ds. Komunikacji i Marketingu, 0 czym niezwlocznie informowany jest
Whnioskodawca.

3. Odebranie patronatu lub partnerstwa naklada na Wnioskodawce obowigzek
bezzwlocznego zaprzestania informowania o patronacie lub partnerstwie oraz uzywania logotypu
Poczty Polskiej, zgodnie z postanowieniami zawartego porozumienia, o ktorym mowa w § 7.

§ 17. Nie przyznaje si¢ patronatu lub partnerstwa Przedsigwzigciu, ktérego organizator lub
podmioty z nim powigzane, bezposrednio lub posrednio, w ciggu roku od dnia zlozenia kompletnego

wniosku, podjeli dzialania na szkod¢ wizerunku Poczty Polskie;j.



