Ostateczny projekt umowy
Zlecenie transportowe nr...........

zawarte w dniu.................... w Warszawa
1. ZAMAWIAJACY 2. WYKONAWCA
Nazwa: Nazwa:
Adres: Adres:
NIP: NIP:
Tel. kom.: Tel. kom.:
E-mail: E-mail:
§1
1. DANE DOTYCZACE KIEROWCY ORAZ SAMOCHODU / NACZEPY
Kierowca: Nr dowodu osobistego:
Tel. kontaktowy:
Wymagany pojazd (samochéd ciezarowy): Nr rej. pojazdu:
2. DANE TRANSPORTOWE
Nazwa towaru:
ZALADUNEK ROZLADUNEK
Lp. (nazwa firmy, adres, data, godz., ilo$¢ palet, (nazwa firmy, adres, data, godz., ilo$¢ palet,

1

3. STAWKA FRACHTU:

Zaptata za fracht: PLN netto

Stawka frachtowa w walucie obcej bedzie przeliczana na PLN wg $redniego kursu NBP z ostatniego dnia
roboczego poprzedzajgcego dzien podpisania umowy.

4. UWAGI / INSTRUKCJE SZCZEGOLOWE:

§2
Przedmiot umowy

1. Wykonawca zobowigzuje sie Swiadczy¢ na rzecz Zamawiajgcego profesjonalne ustugi przewozowe w
transporcie krajowym polegajace na przewozie Przesytek w tym Przesytek z ustugg ADR oraz Przesytek
SENT. Wykonawca zobowigzany jest do realizacji zadan zgodnie z §1.

2. Wykonawca niezwtocznie udziela Zamawiajgcemu odpowiedzi pocztg elektroniczng albo w SMS na oferte
wykonania zlecenia. Brak odpowiedzi w ciggu 30 minut od otrzymania oferty zlecenia od Zamawiajgcego
jest traktowane jako przyjecie zlecenia do realizacji bez zastrzezen przez Wykonawce.

3. Wykonawca zobowigzuje sie do nalezytego Swiadczenia ustugi w ramach Zlecenia zgodnie z wytycznymi
Zamawiajgcego oraz w sposbdb zgodny z organizacjg pracy u Zamawiajgcego.

4. Zamawiajgcy ma prawo do dokonania modyfikacji trasy kursu okreslonego w § 1 w uzgodnieniu z
Wykonawcg na podstawie obustronnej zgody.

5. Wykonawca moze powierzy¢ realizacje przyjetego zlecenia przez jego podwykonawcéw. Wykonawca w
petni odpowiada za realizacje zadania zgodnie z umowa, w tym za czynnosci podwykonawcow jak za
swoje wiasne. W przypadku szkody, Wykonawca ponosi petng odpowiedzialnosé wzgledem
Zamawiajgcego.

6. Dotadunek innego towaru na zamoéwiony srodek transportu jest niedopuszczalny bez akceptacji ze strony
Zamawiajgcego

Ostateczny projekt umowy

Stronal



10.
11.

12.
13.

14.

15.

§3
Warunki ptatnosci

Zamawiajgcy dokona zaptaty za wykonane ustugi w terminie 30 dni od daty doreczenia Zamawiajgcemu
prawidtowo wystawionej faktury, przelewem na rachunek bankowy Wykonawcy podany na otrzymanej od
Wykonawcy fakturze.

Warunkiem otrzymania ptatnosci jest przekazanie Zamawiajgcemu poprawnie wystawionej faktury tgcznie
z kompletem dokumentow tj.: Zlecenie transportowe podpisane odrecznie z pieczatka , wykaz tadunku
albo list przewozowy (dalej jako ,LP”) / CMR potwierdzony podpisem w miejscu roztadunku. Jesli Zlecenie
transportowe podpisano kwalifilkowanym podpisem elektronicznym, Wykonawca wysyta egzemplarz
Zlecenia na adres poczty elektronicznej Zamawiajgcego podany na pierwszej stronie Zlecenia
Zamawiajacy akceptuje przesytanie przez Wykonawce faktur w formie elektronicznej w pliku w formacie
.pdf, zalgczonym do listu elektronicznego wystanego z adresu poczty elektronicznej Wykonawcy na
wskazany adres poczty elektronicznej Zamawiajgcego.

List elektroniczny, do ktdérego zatgczona jest faktura, powinien w temacie zawiera¢ numer zatgczonej
faktury tj. temat listu elektronicznego powinien brzmie¢ odpowiednio ,faktura nr ...”, ,faktura korygujgca nr
.7, ,duplikat nr ...”, ,duplikat faktury korygujacej nr ...” oraz catkowity numer zlecenia transportowego.
Do listu elektronicznego nie moze by¢ zataczona wiecej niz jedna faktura. Dopuszcza sie zatgczenie
faktury wraz z innymi dokumentami w jednym pliku, jezeli rozmiar pliku nie przekroczy 25 MB.
Zamawiajacy kazdorazowo przesle pocztg elektroniczng na adres Wykonawcy informacje zwrotng
potwierdzajgcg odbior faktury. Informacja zwrotna potwierdzajgca odbidr faktury bedzie zawierata date
doreczenia faktury Zamawiajgcemu, przez ktérg rozumie¢ nalezy date wptywu faktury na adres poczty
elektronicznej Zamawiajgcego. Strony zobowigzujg sie do wzajemnego powiadamiania o zmianie adresu
poczty elektronicznej

W przypadku przekazania faktury drogg elektroniczng Wykonawca jest zobowigzany w terminie 10 dni od
daty doreczenia faktury , przesta¢ na adres korespondencyjny Zamawiajgcego oryginaty dokumentéow
wskazanych w ust. 2 zdanie pierwsze oraz dokumenty towarzyszace, jesli takowe wystepuja..

Przy dostawach bezposrednich w relacji Klient — Klient, Magazyn — Klient, Wykonawca niezwtocznie po
zrealizowanej ustudze jest zobowigzany do przestania Zamawiajagcemu w formie SMS lub e-maila kopii
listu przewozowego (LP) potwierdzonego w miejscu dostawy.

llekro¢ jest mowa o fakturze, rozumie sie przez to réwniez rachunek, jezeli Wykonawca nie posiada statusu
czynnego podatnika podatku od towaréw i ustug.

Za dzien zapfaty przyjmuje sie date obcigzenia rachunku bankowego Zamawiajgcego.

Cesja wierzytelnosci finansowej Wykonawcy wobec Zamawiajgcego jest mozliwa wytgcznie po
wczeshiejszym otrzymaniu pisemnej zgody Zamawiajgcego.

Przy dokonywaniu ptatnosci z VAT zastosowany bedzie mechanizm podzielonej ptatnosci,

Rachunek, na ktéry ma nastgpi¢ zaptata wynagrodzenia, jest rachunkiem bankowym / rachunkiem
wirtualnym (spersonalizowanym) utworzonym do rachunku bankowego / rachunkiem w spétdzielczej kasie
oszczedno$ciowo-kredytowej / rachunkiem wirtualnym (spersonalizowanym) utworzonym do rachunku w
spofdzielczej kasie oszczednosciowo — kredytowej*, zawartym w wykazie podmiotow, w odniesieniu do
ktorych naczelnik urzedu skarbowego nie dokonat rejestracji albo ktore wykreslit z rejestru jako podatnikow
VAT i zarejestrowanych jako podatnicy VAT, w tym podmiotéw, ktorych rejestracja jako podatnikéw VAT
zostata przywrocona. Wykonawca zobowigzuje sie do kazdorazowego informowania Poczty Polskiej,
jezeli rachunek ten przestanie by¢ zawarty w tym wykazie, '

Zaptata nastgpi na rachunek bankowy bedacy rachunkiem rozliczeniowym wg przepiséw ustawy Prawo
bankowe / imiennym rachunkiem otwartym w zwigzku z prowadzong przez czionka kasy dziatalnoscia
gospodarczg w spotdzielczej kasie oszczednosciowo-kredytowej* w rozumieniu przepisow ustawy o
spoétdzielczych kasach oszczedno$ciowo-kredytowych,?

Oswiadczam, ze jestem/ nie jestem zarejestrowany jako czynny podatnik VAT.3

§4
Obowiazki Wykonawcy

Obowigzkiem Wykonawcy jest dotrzymywanie ram czasowych zleconego zadania przez Zamawiajgcego,
co stanowi podstawowy warunek wiasciwego wykonania kursu.
W przypadku zaistnienia jakiejkolwiek przyczyny mogacej mie¢ wpltyw na terminowa realizacje kursu,
Wykonawca, a takze kierowca prowadzgcy pojazd, majg obowigzek natychmiastowo zgtosi¢ ten fakt do
Zamawiajgcego w formie pisemnej (e-mail) oraz telefonicznie.
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3. W przypadku wykonania ustugi z przekroczeniem ustalonych ram czasowych nie wynikajgcych
z sity wyzszej lub z winy Poczty Polskiej S.A., Zamawiajgcy jest uprawniony do natozenia kar umownych
zgodnie z § 6.

4. Wykonawca zobowigzuje sie, ze:

1) przez okres realizacji zlecenia bedzie posiadat wymagane przepisami prawa powszechnie
obowigzujgcego kwalifikacje i uprawnienia do $wiadczenia ustugi,

2) bedzie posiadat ubezpieczenie odpowiedzialnoéci cywilnej przewoznika o sumie ubezpieczenia
minimum 100.000 PLN,

3) bedzie wykonywat zlecenie w taki sposéb, aby nie wptywato to negatywnie na renome
Zamawiajacego,

4) bedzie informowat Zamawiajgcego o wszelkich okolicznosciach, ktére mogg niekorzystnie wptynac
na Swiadczenie ustugi,

5) powierzone do przewozu tadunki beda zabezpieczone przed dostepem oséb trzecich, kradzieza,
rabunkiem i uszkodzeniem,

6) umozliwi przeprowadzenie kontroli jakosci realizacji zlecenia upowaznionym pracownikom
Zamawiajacego,

7) przekaze Zamawiajgcemu kopie uzyskanego przez Wykonawce zezwolenia na wykonywanie zawodu
przewoznika drogowego, o ktorym mowa w art. 5 ust. 1 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 roku

o transporcie drogowym,

8) przez czas trwania Zlecenia oraz przez okres szesciu miesiecy po jego zakonczeniu, Wykonawca
ma bezwzgledny zakaz wspotpracy lub podejmowania préb nawigzania wspédtpracy z Klientami
obstugiwanymi przez Zamawiajgcego, dla ktérych Wykonawca wykonywat przewozy w charakterze
podwykonawcy Zamawiajgcego (,Zakaz Konkurencji”).

Zgodnie z Zakazem Konkurencji, zabronione jest $wiadczenie przez Wykonawce ustug
przewozowych bezposrednio lub posrednio na rzecz podmiotéw, dla ktérych Wykonawca petnit
funkcje podwykonawcy na rzecz Zamawiajgcego.

5. Wykonawca zobowigzuje sie, 2ze osoby wykonujgce czynnosci w zakresie realizacji
Zlecenia:

1) w przypadku, gdy Wykonawca zobowigzany jest do zatadunku badZz wytadunku Przesytek
paletowych, bedg wykonywatly w/w czynnoéci, za pomoca dostepnych urzadzeh manipulacyjnych,

2) bedg dokonywaty prawidtowego rozmieszczenia i zabezpieczenia Przesytek oraz sprawdzenia
zgodnosci liczby Przesytek z listem przewozowym lub wykazem tadunku,

3) w czasie wykonywania tych czynnosci bedg posiadaty sprawne i wigczone telefony komérkowe,
ktérych numery kontaktowe bedg udostepnione Zamawiajgcemu w celu zapewnienia kontaktu
kierowcy z Zamawiajgcym i odbiorcami Przesytek paletowych,

4) natychmiast powiadomig Zamawiajgcego w przypadku wystgpienia jakichkolwiek probleméw
w trakcie wykonywania tych czynnosci, stwierdzenia braku lub uszkodzenia Przesyiki.

6. Wykonawca jest zobowigzany do podstawienia pojazdow spetniajgcych wymogi dot. przewozu Przesytek
z ustugg ADR - w szczegolnosci z warunkami i wymaganiami okre$lonymi w ustawie z dnia 19 sierpnia
2011 r. o przewozie towaréw niebezpiecznych i aktéw wykonawczych do tej ustawy., jak rowniez
Przesytek SENT — zgodnie z ustawg z dnia 9 marca 2017 r. o systemie monitorowania drogowego i
kolejowego przewozu towaréw oraz obrotu paliwami opatowymi, Przesytek spozywczych i paszowych
oraz przedstawienia stosownych ku temu dokumentow.

§5
Uprawnienia Zamawiajacego
1. Zamawiajacy uprawniony jest do:

1) doraznej modyfikacji trasy obiegu kursu w przypadku braku potrzeby realizacji kursu wedtug pierwotnej
trasy, o ktérej mowa w § 1. Poprzez modyfikacje trasy obiegu kursu rozumie sie dodanie dodatkowego
miejsca przyjecia lub wydania towaru, przy niezmienionym punkcie podjecia przesytki na poczatku
kursu.

2) wstrzymania wydania Przesytek w przypadku stwierdzenia, ze pojazd nie spetnia wymagan.
Jednoczesnie Wykonawca zobowigzany jest do podstawienia pojazdu zastepczego zgodnego z
wymaganiami Zamawiajgcego,

3) zadania zaprzestania wykonywania czynnosci w zakresie realizacji zlecenia przez okreslong osobe w
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przypadku niewykonywania bgdz nienalezytego wykonywania zobowigzan okre$lonych w § 4 ust. 5.

§6
Odpowiedzialno$é Wykonawcy i Zamawiajacego

Wykonawca wyraza zgode na potrgcanie z przystugujgcego mu wynagrodzenia naleznosci
przystugujacych Zamawiajgcemu wzgledem Wykonawcy z jakiegokolwiek tytutu, a w szczegolnosci:

1) kar umownych,

2) szkdd wyrzgdzonych przez Wykonawce,

3) nierozliczonych przez Wykonawce naleznosci pobranych od Odbiorcéw w zwigzku z wykonywaniem

ustug dodatkowych,

4) wynikajgcych z innych roszczen przystugujgcych Zamawiajgcemu wobec Wykonawcy.

Zamawiajacy zobowigzany jest zaptaci¢é Wykonawcy kare umowng z tytutu oczekiwania

przekraczajgcego 24 godziny na zatadunek lub roztadunek przesyiki, wywotanego okolicznosciami za

ktore odpowiada nadawca lub odbiorca przesytki - w wysokosci 250 PLN za kazda dobe postoju (0:00 —

23:59) rozpoczetg po uptywie 24 godzin oczekiwania. Kara umowna nie nalezy sie za okres postoju

przypadajacy w dni $wigteczne i ustawowo wolne od pracy. W celu natozenia kary umownej Wykonawca

musi udokumentowac punktualne podstawienie pojazdu w terminie zatadunku lub roztadunku ustalonym

w§1.

Zamawiajacy ma prawo hatozyé na Wykonawce kare umowng z tytutu:

1) opdznienia w przekazaniu pracownikowi Zamawiajgcego kompletu dokumentéw, o ktérych mowa w
§ 3 ust. 7, umozliwiajgcego rozliczenie sie kierowcy Wykonawcy z Przesytek pobranych do
doreczenia lub zleconych do podjecia - w wysokosci 100 zt za kazdy dzieh opdznienia w stosunku
do terminu ustalonego w § 3 ust. 7,

2) zakazdy zawiniony przypadek opdZnienia w podstawieniu pojazdu na zatadunek lub roztadunek
powyzej 30 minut — w wysokosci 10% frachtu,
powyzej 60 minut — w wysokosci 30% frachtu,
powyzej 120 minut — w wysokosci 50% frachtu,

3) za kazde niepodstawienie samochodu na zatadunek w terminie, o ktorym mowa w § 1 - 150%
frachtu.

W przypadku, gdy szkoda poniesiona przez Zamawiajgcego w wyniku nhiewykonania albo nienalezytego

wykonania zobowigzania przekracza wartos¢ zastrzezonej na ten wypadek kary umownej,

Zamawiajgcemu przystuguje prawo dochodzenia odszkodowania uzupetniajgcego przenoszgcego

wysokos¢ zastrzezonej kary umownej na zasadach ogélnych.

Kara umowna ptatna jest na podstawie noty obcigzeniowej zawierajgcej rowniez wezwanie do zapfaty,

w terminie 14 dni od daty doreczenia noty. Zamawiajgcy dotagczy do noty pisemne uzasadnienie naliczenia

kary.

Wykonawca zobowigzany jest zaptaci¢ Zamawiajgcemu odszkodowanie w przypadku powstania szkody

w wyniku utraty, kradziezy, uszkodzenia, ubytku zawartosci przyjetej przesytki do przewozu przez

Wykonawce - w wysokosci stanowigcej rownowartos¢ wypfaconego przez Zamawiajgcego

odszkodowania oraz zwréconej opfaty za ustuge, zgodnie z przepisami ustawy

z dnia 15 listopada 1984 r Prawo przewozowe oraz regulaminami $wiadczenia ustug.

W przypadku, gdy na skutek niewykonania badz nienalezytego wykonania przez Wykonawce

lub osobe wykonujgcg czynnosci w zakresie realizacji zlecenia, zobowigzania wynikajgcego

z przepisu ustawy z dnia 9 marca 2017 r. o systemie monitorowania drogowego i kolejowego przewozu

towardw oraz obrotu paliwami opatowymi:

a) Zamawiajgcy zobowigzany jest ponies¢ optate za usuniecie, strzezenie i przechowywanie
pojazdu lub towaru w wyznaczonym miejscu albo

b) na Zamawiajgcego zostata natozona kara pieniezna zgodnie z przepisami ww. ustawy,
Wykonawca zobowigzany jest zaptacic Zamawiajgcemu odszkodowanie w wysokoSci
rbwnowartosci poniesionej przez Zamawiajgcego optaty za usuniecie, strzezenie i
przechowywanie pojazdu lub towaru w wyznaczonym miejscu lub uiszczonej kary pieniezne;.

Wykonawca zobowigzany jest zaptaci¢ Zamawiajgcemu odszkodowanie w przypadku powstania szkody

w mieniu Zamawiajgcego w wyniku jego uszkodzenia przez Wykonawce lub osobe wykonujgca czynnosci

Ostateczny projekt umowy

Strona4



»

w zakresie realizacji zlecenia, badz powstania szkody przy wykonywaniu czynnosci w zakresie
$wiadczenia ustugi lub w zwigzku z wykonywaniem takich czynnosci — w wysoko$ci powstatej szkody.
Do roszczen Zamawiajgcego opisanych w pkt 6-8 stosuje sie odpowiednio ustep 5.

§7
Bezpieczenstwo informacji i przetwarzanie danych osobowych

Zasady ochrony informaciji Zleceniodawcy oraz przetwarzania danych osobowych okres$la zatgcznik do
Zlecenia nr 3 ,Zasady ochrony informacji Poczty Polskiej S.A.”.

§8
Bezpieczenstwo i higiena pracy

Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialnosci za zaniechanie lub dziatanie Wykonawcy oraz osoéb
wykonujgcych czynnosci w zakresie realizacji Zlecenia niezgodne z przepisami i zasadami
w zakresie bezpieczenhstwa i higieny pracy oraz ochrony przeciwpozarowe;.

§9
Postanowienia korncowe

Jezeli ktorekolwiek z postanowien zostanie uznane za niewazne lub nieskuteczne,
w catoéci lub w czesci, z przyczyn istniejagcych lub zaistniatych w przysztosci, jego niewaznos¢ lub
nieskutecznos$¢ pozostanie bez wplywu na waznos$¢ i skuteczno$é pozostatych postanowien. Zlecenie
transportowe bedzie sie interpretowac, w ramach obowigzujgcego prawa,
w szczegolnosci zgodnie z art. 58 § 3 ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny, w taki sposab,
jakby niewazne lub nieskuteczne postanowienie nie zostato w niej zawarte, a Strony podejmg w dobrej
wierze negocjacje w celu zmiany danego postanowienia w taki sposéb, aby uzyskato ono petng waznosc
i skutecznosc¢, odzwierciedlajgc jednoczesnie zamiary Stron w chwili przyjecia Zlecenia.
W kwestiach nieuregulowanych w zleceniu, stosuje sie przepisy Kodeksu Cywilnego oraz ustawy Prawo
przewozowe.

Strony zobowigzujg sie do rozwigzywania na drodze ugodowej wszelkich sporow, jakie mogg powstac na
tle lub w zwigzku z wykonywaniem niniejszego Zlecenia. W razie braku porozumienia, co do ugodowego
rozwigzania sporu, bedzie on poddany pod rozstrzygniecie Sadowi powszechnemu miejscowo
wiasciwemu dla siedziby Zamawiajgcego.

Integralng czes¢ Umowy stanowig Zatgczniki:

1) Zatgcznik nr 1 - OSWIADCZENIE dotyczgce wdrozenia odpowiednich $rodkéw technicznych i
organizacyjnych stuzgcych ochronie danych osobowych.

2) Zatgcznik nr 2 - Klauzula Antykorupcyjna Poczty Polskiej S.A.

3) Zatacznik do zlecenia nr 3 - ,Zasady ochrony informacji Poczty Polskiej S.A.”.

Zamawiajacy Wykonawca
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10.

Administratorem danych osobowych oséb uprawnionych do zawarcia Umowy jest Poczta Polska Spétka
Akcyjna z siedzibg w Warszawie, przy ul. Rodziny Hiszpanskich 8, 00-940 Warszawa.

Kontakt z inspektorem ochrony danych: Inspektor ochrony danych Poczta Polska S.A. ul. Rodziny
Hiszpanskich 8, 00-940 Warszawa, adres e-mail: inspektorodo@poczta-polska.pl.

Dane osobowe beda przetwarzane w celu realizacji Umowy, a takze — w zakresie prawnie
usprawiedliwionego interesu administratora — w celu oceny ryzyka zwigzanego z zawarciem umowy, w
celach archiwalnych oraz mogg by¢ przetwarzane w celu ustalenia, dochodzenia lub obrony przed
roszczeniami z umowy, na podstawie odpowiednio art. 6 ust. 1 lit. b lub art. 6 ust. 1 lit. f Rozporzadzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 roku w sprawie ochrony osdb
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE.

Zrédtem danych jest podmiot, z ktérym zawierana jest Umowa oraz moga by¢ rejestry ogélnodostepne
(CEIDG, KRS). Kategorie przetwarzanych danych obejmujg aktualne dane zawarte w wyciggu z tych
rejestrow.

Dane osobowe moga by¢ przekazane do panstwa trzeciego (Stanéw Zjednoczonych Ameryki Potnocnej)
na podstawie decyzji Komisji Europejskiej z 10 lipca 2023 r., stwierdzajgcej odpowiedni stopier ochrony,
zapewniony przez ,Ramy ochrony danych UE-USA” (EU-US Data Privacy Framework), w zwigzku z
korzystaniem przez administratora z rozwigzan chmurowych dostarczanych przez firme Microsoft. Wykaz
podmiotdw, ktére przystapity do programu ,Ram ochrony danych UE-USA” dostepny jest pod adresem:
https://www.dataprivacyframework.gov/s/participant-search.

Osobie, ktorej dane dotyczg przystuguje prawo zgdania dostepu do swoich danych osobowych, ich
sprostowania, usuniecia, ograniczenia przetwarzania oraz prawo wniesienia sprzeciwu wobec
przetwarzania danych osobowych, chyba Zze administrator wykaze istnienie waznych prawnie
uzasadnionych podstaw do przetwarzania, nadrzednych wobec intereséw, praw i wolnosci osoby, ktérej
dane dotycza, lub podstaw do ustalenia, dochodzenia lub obrony roszczen.

Dane osobowe mogg by¢ udostepnione odbiorcom danych, w szczegdlnosci podmiotom swiadczgcym
na zlecenie Poczty Polskiej S.A. ustugi informatyczne, prawne, doradcze, audytowe, a takze podmiotom
i organom, ktérym Poczta Polska S.A. jest zobowigzana udostepni¢ dane osobowe na podstawie
powszechnie obowigzujgcych przepiséw prawa.

Dane osobowe bedg przechowywane przez okres niezbedny do realizacji Umowy, a takze przez okres
archiwizacji, liczony od daty jej wygas$niecia.

Osobie, ktérej dane dotyczg przystuguje prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych
Osobowych.

Podanie danych jest dobrowolne lecz niezbedne do zawarcia i wykonywania Umowy.
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Zatgcznik nr 1 do Zlecenia ..............

OSWIADCZENIE
dotyczace wdrozenia odpowiednich srodkéw technicznych i organizacyjnych stuzacych ochronie
danych osobowych

O WIAACZAM, Z8 ..o e e
(nazwa / imie i nazwisko Wykonawcy)

wdrozyl/a odpowiednie Srodki techniczne i organizacyjne, wynikajace z rozporzadzenia Parlamentu

Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku

z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia

dyrektywy 95/46/VVE (ogolne rozporzgdzenie o ochronie danych) (zwanego dalej ,Rozporzgdzeniem”) w

sposob i w stopniu zapewniajgcym przetwarzanie danych osobowych, ktore bedg mu/jej powierzone przez

.Poczta Polska Spotka Akcyjna” z siedzibg w Warszawie na podstawie umowy na ,Ustuge przewozu,

doreczanie i odbioru przesytek paletowych wraz z ustugami dodatkowymi", ktére bedg spetniaty wymogi

Rozporzgdzenia i chronito prawa oséb, ktorych dane dotycza, tj. w szczegolnosci:

1. wdrozyt/a mechanizmy/procedury, umozliwiajgce bezzwioczne zgtoszenie ,Poczta Polska Spotka
Akcyjna" z siedzibg w Warszawie naruszenia bezpieczenstwa powierzonych danych osobowych*,

2. wyznaczy¥/a inspektora ochrony danych/nie jest zobowigzany/a na podstawie art. 37 Rozporzadzenia do
wyznaczenia inspektora ochrony danych’,

3. bedzie prowadzi¢ rejestr wszystkich kategorii czynnosci przetwarzania, dokonywanych w imieniu ,Poczta
Polska Spoétka Akcyjna” z siedzibg w Warszawie, zawierajgcy informacje zgodne z art. 30 ust. 2
Rozporzgdzenia/nie jest zobowigzany/a zgodnie z art. 30 ust. 5 Rozporzadzenia do prowadzenia rejestru
wszystkich kategorii czynnosci przetwarzania dokonywanych w imieniu ,Poczta Polska Spétka Akcyjna’
z siedzibg w Warszawie',

4. bedzie prowadzi¢ rejestr czynnosci przetwarzania danych osobowych, za ktére odpowiada, zawierajacy
informacje zgodne z art. 30 ust. 1 Rozporzgdzenia/nie jest zobowigzany/a zgodnie z art. 30 ust. 5
Rozporzgdzenia do prowadzenia rejestru czynnosci przetwarzania danych osobowych',

5. powierzone dane osobowe bedg przetwarzane wytacznie przez osoby upowaznione do przetwarzania
danych osobowych, ktére zobowigzaly sie do zachowania tajemnicy i zostaty zapoznane z zasadami ich
ochrony,

6. wdrozyla wszelkie srodki wymagane na mocy art. 32 Rozporzgdzenia i wskazuje ich wdrozenie poprzez'
1) stosowanie zatwierdzonego kodeksu postepowania (dowdd: poswiadczona za zgodno$¢ z oryginatem
kopia dokumentu wystawionego przez akredytowany podmiot, uprawniony do monitorowania
przestrzegania zatwierdzonego kodeksu postepowania),

2) udzielona certyfikacje (dowod: poswiadczona za zgodnos$¢ z oryginatem kopia certyfikatu),
3) posiadane i wdrozone odpowiednie polityki ochrony danych osobowych.

Wykonawca/osoba uprawniona do sktadania oswiadczen w imieniu Wykonawcy
(imie, nazwisko, podpis)
Data: ....oooiiiiieeeeeee

* niepotrzebne skresli¢
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Zatgcznik nr 2 do Zlecenia ..............

Klauzula Antykorupcyjna Poczty Polskiej S.A.

Strony Umowy zapewniajg, ze w zwigzku z wykonywaniem Umowy zachowajg nalezytg starannosc i
stosowac sie bedg do wszystkich obowigzujacych Strony przepiséw prawa powszechnie obowigzujgcego
w zakresie zapobiegania dziataniom o charakterze korupcyjnym zaréwno bezposrednio, jak i dziatajgc
poprzez kontrolowane lub powigzane podmioty gospodarcze Stron.
Strony Umowy zgodnie o$wiadczaja, ze zadna czes¢ wynagrodzenia z tytutu realizacji Umowy nie bedzie
przeznaczona na pokrycie kosztow udzielania niezgodnych z prawem korzysci majgtkowych lubli
osobistych przez zadng ze Stron.
Kontrahent zobowigzuje sie do ujawnienia wszelkich informacji dotyczacych mozliwosci wystapienia
konfliktu interesow, majacych wplyw na transparentnosc relaciji biznesowe;j
i ryzyko wystapienia dziatan o charakterze korupcyjnym.
Kazda ze stron Umowy zobowigzuje sie poinformowac o kazdym przypadku naduzyé rozumianych jako
kazde niezgodne z prawem lub postanowieniami Umowy dziatanie, ktérego celem jest uzyskanie
nienaleznych korzysci majgtkowych, osobistych lub biznesowych, w szczegblnoéci:
1) polegajgce na obiecywaniu, proponowaniu lub wreczaniu przez jakgkolwiek osobe, bezposrednio
lub posrednio, jakichkolwiek nienaleznych korzysci w zwigzku
z istniejgcyg lub nawigzywang wspétpraca z Pocztg Polskg S.A., dla jakiejkolwiek osoby,
2) polegajgce na zadaniu lub przyjmowaniu przez jakgkolwiek osobe jakichkolwiek nienaleznych

korzysci, dla niej samej lub dla jakiejkolwiek innej osoby,
lub przyjmowaniu propozyciji lub obietnicy takich korzysci, w zamian za dziatanie lub zaniechanie
dziatania w zwigzku z istniejaca lub nawigzywang wspbipracg

z Pocztg Polskg S.A.,

3) nastepujgce w toku dziatalnosci gospodarczej, polegajace na obiecywaniu, proponowaniu lub
wreczaniu, bezposrednio lub posrednio, osobie zatrudnionej lub wspétpracujace;j
z Pocztg Polskg S.A. w jakimkolwiek charakterze, jakichkolwiek nienaleznych korzysci, dla niej
samej lub na rzecz jakiejkolwiek innej osoby, w zamian za dziatanie lub zaniechanie dziatania, ktore
narusza jej obowigzki i stanowi spotecznie szkodliwe odwzajemnienie,

4) nastepujgce w toku dziatalnosci gospodarczej, polegajgce na zadaniu lub przyjmowaniu
bezposrednio lub posrednio przez osobe zatrudniong lub wspotpracujacg z Pocztg Polskg S.A. w
jakimkolwiek charakterze jakichkolwiek nienaleznych korzyéci, lub przyjmowaniu propozycji lub
obietnicy takich korzysci dla niej samej Ilub dla jakiejkolwiek innej osoby,
w zamian za dziatanie lub zaniechanie dziatania, ktére narusza jej obowigzki i stanowi spotecznie
szkodliwe odwzajemnienie.

Kontrahent akceptuje, ze naruszenie postanowien zawartych w niniejszej Klauzuli Antykorupcyjnej Poczty
Polskiej S.A. moze spowodowac¢ natychmiastowe rozwigzanie Umowy, zas Kontrahentowi nie bedag
przystugiwac zadne roszczenia z tego tytutu.

W celu nalezytego wykonania zobowigzania, o ktorym mowa powyzej, kazda ze Stron zapewnia, iz w
okresie realizacji Umowy umozliwi kazdej osobie dziatajgcej w dobrej wierze dokonanie anonimowego
zgtaszania nieprawidtowosci za posrednictwem poczty elektronicznej na adres
e-mail: etyka@poczta-polska.pl.

Kontrahent o$wiadcza, ze zapoznat sie z ,Politykg antykorupcyjng Poczty Polskiej S.A.”, zamieszczong
na oficjalnej stronie internetowe;j Poczty Polskiej S.A, w zakfadce
,O firmie”.
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Zatagcznik nr 3 do zlecenia .........

ZASADY OCHRONY INFORMACJI POCZTY POLSKIEJ S.A.

Czes¢ | - Zasady ochrony informacji Poczty Polskiej S.A.

1.

Udostepniane Wykonawcy informacje techniczne, technologiczne, organizacyjne przedsiebiorstwa lub
inne informacje posiadajgce warto$¢ gospodarcza, ktére jako catos¢ lub w szczegblnym zestawieniu
i zbiorze ich elementow nie sg powszechnie znane osobom zwykle zajmujgcym sie tym rodzajem
informacji albo nie sa fatwo dostepne dla takich osob, o ile Zamawiajacy podjat, przy zachowaniu nalezyte;j
starannosci, dziatania w celu utrzymania ich w poufnosci, stanowig tajemnice przedsiebiorstwa
Zamawiajgcego W rozumieniu przepisow ustawy z 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej
konkurencji, niezaleznie od tego, czy oznaczono je klauzula ,tajemnica przedsiebiorstwa”.

Wykonawca ma obowigzek zachowania tajemnicy pocztowej, okre$lonej w art. 41 ustawy z dnia 23
listopada 2012 r. Prawo pocztowe. Obowigzek zachowania tajemnicy pocztowe] jest nieograniczony
w czasie.

Wykonawca zobowigzuje sie do zachowania w tajemnicy informacji, o ktérych mowa w pkt 1, przez caty
okres Swiadczenia Ustugi, a takze przez rok po wygasnieciu, wypowiedzeniu badz rozwigzaniu umowy.
Wykonawca potwierdza, iz jest Swiadom odpowiedzialnosci wynikajacej z przepiséw art. 18 i art. 23
ustawy z 16 kwietnia 1993 r. 0 zwalczaniu nieuczciwej konkurencji i zobowigzuje sie pouczyé osoby, ktore
w imieniu Wykonawcy lub na jego rzecz bedg wykonywaty umowe, o tresci niniejszego zatgcznika oraz
o odpowiedzialnosci, o ktérej w nim mowa.

Wykonawca nie moze bez zgody Zamawiajgcego udostepni¢ otrzymanych od Zamawiajgcego informaciji
podmiotom trzecim z wylgczeniem sytuacji przewidzianych w przepisach prawa powszechnie
obowigzujgcego.

Wykonawca zobowigzuje sie, na zgdanie Zamawiajgcego, do zwrotu lub zniszczenia w sposéb ustalony
przez Zamawiajgcego, wszelkich uzyskanych od Zamawiajgcego materiatdéw zawierajgcych informacije
otrzymane od Zamawiajgcego, jak rowniez ich wszelkich kopii, nie pdzniej niz w ciggu 14 dni po
otrzymaniu zadania, z wyjgtkiem materiatéw dla celéw archiwizacji wymaganej odpowiednimi przepisami
prawa. W przypadku zniszczenia materiatdw zawierajgcych informacje otrzymane od Zamawiajgcego,
Wykonawca zobowigzuje sie do ztozenia pisemnego oswiadczenia o zniszczeniu tych materiatéw.

W przypadku stwierdzenia incydentu w zakresie bezpieczenstwa informacji przekazanych przez
Zamawiajgcego lub prawdopodobiefnstwa wystgpienia tego incydentu, Wykonawca niezwtocznie
poinformuje o tym zdarzeniu Zamawiajgcego.

Zamawiajacy lub osoby przez niego upowaznione majg prawo do przeprowadzenia kontroli realizaciji
wymagan bezpieczenstwa okreslonych w niniejszym zatgczniku.

W przypadku naruszenia przez Wykonawce lub osoby dziatajgce w jego imieniu lub na jego rzecz
wymagan bezpieczehnstwa okreslonych w niniejszym zatgczniku lub we wiasciwych przepisach,
Wykonawca zobowigzany jest do naprawienia szkody.

Czesé¢ ll - Zasady przetwarzania danych osobowych

1.

2.

Zamawiajacy jako administrator danych powierza Wykonawcy na podstawie art. 28 Rozporzadzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (dalej jako ,Rozporzgdzenie”) przetwarzanie danych
osobowych w zakresie imion, nazwisk i nazw nadawcoéw i odbiorcow Przesytek, numerow telefonéw
nadawcéw i odbiorcow Przesytek, numeréw Przesytek, dat wydania Przesytek, adreséw, pod ktérymi
nalezy wydac Przesyitki, numeréw PESEL, numeréw dokumentéw tozsamosci, numeréw REGON, NIP a
takze adreséw e-mail, numeréw rachunkdéw bankowych nadawcow oraz obywatelstwa, na czas
$wiadczenia Ustugi.

W przypadkach realizowania ustugi doreczania Przesytek za pobraniem, w zwigzku z realizowaniem przez
Zamawiajgcego obowigzkdéw wynikajgcych z przepisbw o przeciwdziataniu praniu pieniedzy oraz
finansowaniu terroryzmu, przy odpowiedniej kwocie pobrania, Zamawiajgcy jako administrator powierza
Wykonawcy przetwarzanie
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a) serii i numeréw dokumentéw tozsamosci Odbiorcow Przesytek,

b) numeréw PESEL Odbiorcow Przesytek (w razie braku nr PESEL — dat i nazw Panstw urodzenia
Odbiorcéw Przesytek kurierskich),

c) numerow NIP Odbiorcow Przesytek (w przypadku osob prowadzacych dziatalno$¢ gospodarczg),

d) danych w zakresie obywatelstwa Odbiorcéw Przesytek ( w przypadku braku numeru PESEL),

e) kwot pobrania Przesyltek.

3. Wykonawca oswiadcza, ze zapewnia wystarczajgce gwarancje wdrozenia odpowiednich $rodkéw

technicznych i organizacyjnych, by przetwarzanie przez niego danych osobowych powierzonych przez
Zamawiajgcego na podstawie umowy spetniato wymogi Rozporzgdzenia i chronito prawa osoéb, ktorych
powyzsze dane dotycza.

4. Wykonawca moze przetwarzac powierzone mu dane osobowe poprzez wykonywanie wszelkich czynnosci

niezbednych w celu swiadczenia Ustugi lub obowigzkéw wynikajgcych z przepisow o przeciwdziataniu
praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu.

. Wykonawca oswiadcza, ze powierzone dane osobowe bedg przetwarzane wylgcznie przez osoby
upowaznione do przetwarzania danych osobowych, ktére zobowigzaly sie do zachowania tajemnicy albo
zostaly poinformowane o ustawowym obowigzku zachowania tajemnicy i zostaly zapoznane z zasadami
ich ochrony.

6. Wykonawca o$wiadcza, iz dysponuje $rodkami wymaganymi na mocy art. 32 Rozporzadzenia.
7. Wykonawca zobowigzuje sie do przestrzegania przepisdw prawa dotyczacych ochrony danych osobowych,

w tym Rozporzgdzenia oraz postanowien umowy. W szczegolnosci Wykonawca zobowigzany jest:

1) wdrozy¢é odpowiednie $rodki techniczne i organizacyjne:

a) zapewniajgce stopien bezpieczenstwa odpowiadajacy ryzyku naruszenia praw i wolnosci osob
fizycznych, a w szczegdlnosci powinien zabezpieczy¢ powierzone dane przed ich
przypadkowym lub niezgodnym z prawem zniszczeniem, utratg, modyfikacjg, nieuprawnionym
ujawnieniem lub nieuprawnionym dostepem do danych osobowych,

b) w miare mozliwo$ci umozliwiajace Zamawiajgcemu wywigzanie sie z obowigzku odpowiadania
na zadania osoby, ktérej dane dotyczg, w zakresie wykonywania jej praw okreslonych
w art. 15 - 22 Rozporzadzenia,

2) wyznaczy¢ inspektora ochrony danych w przypadku, gdy jest to tego zobowigzany na podstawie

art. 37 Rozporzadzenia,

3) prowadzi¢ rejestr wszystkich kategorii czynnosci przetwarzania dokonywanych w imieniu

Zamawiajgcego, zawierajgcy informacje zgodne z art. 30 ust. 2 Rozporzadzenia, w przypadku, gdy

obowigzek taki wynika z art. 30 ust. 5 Rozporzadzenia,

4) kazdorazowego, niezwtocznego, nie pdzniej niz w ciggu 24 godzin od stwierdzenia naruszenia,

informowania Zamawiajgcego listem elektronicznym przestanym na adres: inspektorodo@poczta-

polska.pl o przypadkach naruszenia postanowienn umowy lub ochrony powierzonych danych
osobowych, zawierajgcego informacje wymagane na podstawie art. 33 ust. 3 Rozporzadzenia,

a w przypadku, gdy stwierdzone naruszenia mogg powodowaé wysokie ryzyko naruszenia praw lub

wolnosci osob fizycznych, uczestniczenia w zakresie okreSlonym przez Zamawiajgcego

w zawiadomieniu oséb, ktérych dane dotycza, o takim naruszeniu,

5) do uczestniczenia na wniosek Zamawiajacego w przeprowadzeniu oceny skutkéw dla ochrony

danych osobowych, jezeli dany rodzaj przetwarzania z duzym prawdopodobiefAstwem moze

powodowaé wysokie ryzyko naruszenia praw lub wolnosci osob fizycznych oraz realizacji
ewentualnych zalecen organu ochrony danych osobowych,

6) nie korzystac z ustug innego podmiotu przetwarzajgcego bez uprzedniej szczegdtowej pisemnej

zgody Zamawiajgcego’.

Zamawiajacy wyraza zgode na dalsze powierzenie przez Wykonawce jego podwykonawcom (dalszym
podmiotom przetwarzajgcym) przetwarzania danych osobowych w zakresie imion, nazwisk i nazw
nadawcéw i odbiorcow Przesytek, numerow telefonédw nadawcéw i odbiorcow Przesytek, numeréw
Przesytek, dat wydania Przesyfek, adreséw, pod kitdrymi nalezy wydac¢ Przesytki, numeréw PESEL,
numeréw dokumentow tozsamosci, numeréw REGON, NIP a takze adreséw e-mail, numeréw rachunkow
bankowych nadawcéw oraz obywatelstwa, jak tez danych, o ktérych mowa w pkt 2. - w celu i na czas
$wiadczenia Ustugi lub obowigzkéw wynikajacych z przepiséw o przeciwdziataniu praniu pieniedzy oraz

' jezeli wykonawca nie zamierza powierza¢ wykonania czesci zamoéwienia osobie trzeciej
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16.
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finansowaniu terroryzmu pod warunkiem natozenia na ten podmiot tych samych obowigzkéw ochrony
danych jak okreslone w tej umowie powierzenia przetwarzania danych osobowych. Za wykonanie
obowigzkdéw ochrony danych przez ten inny podmiot Wykonawca ponosi odpowiedzialno$c¢ jak za wtasne
dziatania i zaniechania.

W razie potrzeby dokonania przez Wykonawce dalszego powierzenia przetwarzania danych osobowych
jego podwykonawcom, Wykonawca przedstawi Zamawiajgcemu dane podwykonawcow realizujgcych
czynnosci na rzecz Wykonawcy. W przypadku, gdy po przekazaniu danych nastgpi zmiana dot.
podwykonawcow bgdZz czynnosci bedg miaty by¢é wykonywane przez nowych podwykonawcdéw —
Wykonawca przekaze Zamawiajgcemu aktualne dane wykonawcéw nie pdzniej niz 3 godz. przed
rozpoczeciem zadania badz niezwtocznie przed rozpoczeciem wykonywania czynno$ci przez nowego
Podwykonawce.!

Wykonawca zobowigzany jest na kazde Zzgdanie Zamawiajacego do natychmiastowego zwrotu lub
catkowitego i trwatego usuniecia (wedle wyboru Zamawiajacego) danych osobowych powierzonych
Wykonawcy do przetwarzania, chyba ze dalsze przetwarzanie danych osobowych przez Wykonawce
bedzie miato swoje podstawy w przepisach prawa. W zadnym wypadku Wykonawca nie moze zadaé
jakiegokolwiek dodatkowego wynagrodzenia z tytutu przetwarzania, zwrotu lub usuniecia powierzonych
danych osobowych, dokonanego na zadanie Zamawiajgcego. Kazdorazowy zwrot lub usuniecie
powierzonych danych osobowych zostanie potwierdzone protokotem podpisanym przez nalezycie
umocowanych przedstawicieli Stron.

Wykonawca udostepnia Zamawiajgcemu, nha jego kazde zadanie, wszelkie informacje niezbedne do

wykazania spetnienia obowigzkéw okreslonych w niniejszym zatgczniku.

Wykonawca umozliwia Zamawiajgcemu lub upowaznionej przez niego osobie przeprowadzanie audytow
i inspekcji, w tym w miejscach prowadzenia dziatalnosci przez Wykonawce, w zakresie niezbednym dla
sprawdzenia prawidtowos$ci i bezpieczenstwa powierzonego przetwarzania danych osobowych.
Zamawiajacy powiadomi Wykonawce o zamiarze przeprowadzania ww. czynnos$ci z wyprzedzeniem, nie
krétszym niz 7 dni, a Wykonawca zobowigzany jest umozliwi¢ Zamawiajgcemu przeprowadzenie
przedmiotowych czynnosci, w szczegdlnosci poprzez udzielanie niezbednych wyjasnien i udostepnienie
w niezbednym zakresie dokumentacji dotyczacej realizacji niniejszych postanowien. Wykonawca
niezwtocznie informuje Zamawiajgcego, jezeli jego zdaniem wydane mu polecenie stanowi haruszenie
Rozporzadzenia lub innych przepiséw o ochronie danych.

Wykonawca zobowigzuje sie do niezwtocznego usuniecia wszelkich nieprawidtowosci stwierdzonych
podczas audytow i inspekcji, o ktérych mowa w pkt 13, jednak nie pdzniej niz w terminie 14 dni od dnia
otrzymania przez Wykonawce informacji o nieprawidtowosciach.

Wykonawca zobowigzany jest niezwtocznie poinformowaé Zamawiajgcego o podjeciu wobec Wykonawcy
przez organ ochrony danych osobowych wszelkich dziatan w zakresie kontroli przetwarzania danych
osobowych w zakresie, w jakim moze ona dotyczy¢ przetwarzania danych powierzonych przez
Zamawiajgcego, w szczegolnosci informacji o rozpoczeciu kontroli przez organ ochrony danych
osobowych, a takze zobowigzany jest na zgdanie Zamawiajgcego do przekazania Zamawiajgcemu
wszelkich informacji dotyczacych zakresu, wynikéw oraz dziatan podjetych przez uprawniony organ
w wyniku przeprowadzonej kontroli.

Wykonawca bedzie przetwarzat powierzone dane osobowe wytgcznie na terytorium panstw cztonkowskich
Unii Europejskie;.

Wykonawca zobowigzuje sie do zachowania w tajemnicy powierzonych danych osobowych takze po
wygasnieciu, wypowiedzeniu bgdz rozwigzaniu umowy.

'Wykonawca podejmujacy zlecenie w przypadku skorzystania z podwykonawcy ma obowigzek zawarcia umowy dalszego powierzenia
przetwarzania danych osobowych
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